Municipio de Santa Cecilia
Gabinete do Prefeito

Lei n® 335/2025

DISPOE SOBRE A CRIACAO DO CARGO DE
TERAPEUTA OCUPACIONAL, O AUMENTO DE VAGAS
EM CARGOS JA LEGALMENTE CRIADOS, ESTABELECE
VENCIMENTOS, ESCOLARIDADE MINIMA, CARGA
HORARIA E ATRIBUICOES NO SERVICO PUBLICO
MUNICIPAL DE SANTA CECILIA — PB E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA CECILIA, Estado da Paraiba, no uso das
atribuicBes que Ihe s3o conferidas pela Constituigdo Federal e pela Lei Orgénica do Municipio,
faco saber que a Cdmara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 12, Dispde sobre a criacdo do cargo de Terapeuta Ocupacional, o aumento de
vagas em cargos ja legalmente criados, estabelece vencimentos, carga horaria, escolaridade
minima e atribuicdes no servico publico municipal de Santa Cecilia — PB, e da outras
providéncias.

Art. 22, Fica criado o Cargo de Terapeuta Ocupacional, acrescenta o numero de Vagas
aos Cargos ja criados no Quadro Permanente de Pessoal, estabelece carga hordria,
escolaridade minima, vencimentos e atribuicdes no quadro permanente de pessoal nos
anexos da Lei Municipal n2 016/1997, Lei Municipal n2 069/2005, Lei Municipal n2 027/1998,
Lei Municipal n? 094/2005, Lei Municipal n® 191/2015, e alteragdes subsequentes, da
Prefeitura Municipal de Santa Cecilia — PB.

Art. 32, Os Cargos especificados nas Leis Municipais mencionadas no Art. 22 deste
Projeto, serdo acessiveis por meio de Concurso Publico, cujo prazo de validade do sera de até
dois anos, prorrogavel uma vez, por igual periodo (Art. 37. inciso Ill - Constituicdo Federal).

Art. 42, O Servidor habilitado no Concurso Publico, empossado em Cargo de
Provimento Efetivo e Aprovado em Estagio Probatério, adquirira estabilidade apés 03(trés)

anos de efetivo exercicio no servigo publico.

Art. 52, As despesas decorrentes da aplicagdo desta lei Complementar correrdo a
conta dos recursos orcamentarios proprios do Municipio de Santa Cecilia — Paraiba.

Art. 662. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo.

Prefeito do Municipio de Santa Cecilia - PB, em 12 de abril de 2025

< ﬁ _—
P
José Ma% a Silva

Prefeito Municipal




Estado da Paraiba
Municipio de Santa Cecilia

Gabinete do

ANE

Prefeito

X0l

CNB - CARGOS NIVEL BASICO

N2 VAGAS | N2 VAGAS CARGA VENCIMENTOS
CARGO ESCOLARIDADE MINIMA CRIADAS CONCURSO HORARIA RS
AUXILIAR DE SERVICOS ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO 10 40h
GERAIS 30 1.518,00
COVEIRO ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO 02 o1 40h 1.518,00
GARI ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO 10 05 40h 1.518,00
ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO + 2.118,00
MOTORISTA D CARTERIA NACIONAL DE HABILITACAO D 30 10 40h
ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO + 1.518,00
OPERADOR DE MAQUINAS | CARTERIA NACIONAL DE HABILITAGAQ B, 01 40h
PESADAS couD 02
ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO 1.518,00
VIGILANTE 10 04 40h
TOTAL 84 31 -
ANEXO Il
CNM/T - CARGOS NIiVEL MEDIO E TECNICO
NS VAGAS | N2 VAGAS
CRIADAS | CONCURSO CARGA VENCIMENTOS
CARGO ESCOLARIDADE MINIMA HORARIA RS
02 1.518,00
ASSISTENTE DE SALA ENSINO MEDIO COMPLETO 05 30h
ENSINO MEDIQ, RESIDIR NA AREA EM
QUE QUER ATUAR, DESDE A DATA DA 08 03 40h 3.036,00
PUBLICAGAO DO EDITAL DO CONCURSO
OU PROCESSO SELETIVO, CURSO DE
AGENTE COMUNITARIO DE FORMACAQ INICIAL DE 40 HS. (ART. 62
SAUDE DA LEI N2 11.350/06)
3,036,00
ENSINO MEDIO, CURSO DE FORMAGAO 05 01
INICIAL DE 40 HORAS. (ART. 62 DA LEI N2 40h
AGENTE DE COMBATE AS 11.350/086)
ENDEMIAS
ASSISTENTE 10 02 40h 1.518,00
ADMINISTRATIVO ENSINO MEDIO COMPLETO
ENSINO MEDIO COMPLETO + CURSO DE 02 01 40h 1.518,00
AUXILIAR D CONSULTORIO QUALIFICAGAOD
DENTARIO
ENSINO MEDIO COMPLETO
FICAL DE OBRAS 02 o1 40h 1.518,00
ENSINO MEDIO COMPLETO + CNH
GUARDA MUNICIPAL Categoria "AB" 10 10 40h 2.200,00
ENSINO  MEDIO  TECNICO  EM 40h 1.518,00 + 226,00 +
ENFERMAGEM +  REGISTRO  NO 04 02 complementacao
5
TECNICO EM ENFERMAGEM GONSEERCOMEEIRWIE a‘ﬂ?‘;;‘;:::ff "
PSF 14.434/2022
ENSINO  MEDIO  TECNICO  EM 1.518,00 +
ENFERMAGEM + REGISTRO NO 06 02 A4H complementagio
TECNICO EM ENFERMAGEM RONSELHOCOMPETENTE sala::,?lf:;z::a;: .
PLANTONISTA 14.434/2022
TOTAL 52 24 ;
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ANEXO 1l

CNS — CARGOS DE NIVEL SUPERIOR (SAUDE)

N2 VAGAS Ne VAGAS CARGA VENCIMENTOS
CARGO ESCOLARIDADE MiNIMA CRIADAS CONCURSO HORARIA RS
CURSO SUPERIOR EM ASSISTENCIA
SOCIAL E REGISTRO NO CONSELHO o4 30h 2.000,00
ASSISTENTE SOCIAL COMPETENTE 01
CURSO SUPERIOR EM ENFERMAGEM 30h 2.000,00 +
E REGISTRO NO CONSELHO 04 02 gratificagdo +
COMPETENTE complementacdo
salarial com base na
Lel federal n2
ENFERMEIRO PSF 14.434/2022
CURSO SUPERIOR EM ENFERMAGEM 30h 2.000,00 +
E REGISTRO NO CONSELHO 10 03 complementacio
COMPETENTE salarial com base na
Lei federal n?
ENFERMEIRO PLANTONISTA 14.434/2022
CURSO SUPERIOR EM FARMACIA E 40h 3,000,00
REGISTRO NO CONSELHO 02 01
FARMACEUTICO COMPETENTE
CURSO SUPERIOR EM FISIOTERAPIA 30h 2.000,00
+ REGISTRO NO CONSELHO 02 01
FISIOTERAPEUTA COMPETENTE
CURSO SUPERIOR EM 02 30h
FONOAUDIOLOGIA E REGISTRO NO 2.000,00
FONOAUDIOLOGO CONSELHO COMPETENTE 01
CURSO SUPERIOR EM NUTRICAO E 03 30h 2.000,00
REGISTRO NO CONSELHO
NUTRICIONISTA COMPETENTE 01
CURSO SUPERIOR EM MEDICINA E 30h 5.000,00 +
REGISTRO NO CONSELHO 04 gratificagdo
MEDICO CLINICO GERAL PSF COMPETENTE 03
CURSO SUPERIOR EM MEDICINA 30h 2.000,00
VETERINARIA E REGISTRO NO 01
MEDICO VETERINARIO CONSELHO COMPETENTE 01
CURSO SUPERIOR EM MEDICINA € PLANTAO 2,000,00
REGISTRO NO CONSELHO 10 24H
MEDICO PLANTONISTA COMPETENTE 03
CURSO SUPERIOR EM o4 30h 2.000,00 +
ODONTOLOGIA E REGISTRO NO gratificacio
CIRURGIAO DENTISTA CONSELHO COMPETENTE 02
CURSO SUPERIOR EM PSICOLOGIA E 02 30h
REGISTRO NO CONSELHO 2.000,00
PSICOLOGO COMPETENTE 01
LICENCIATRUA PLENA EM 30h 2.000,00
EDUCAGAD FISICA E/OU 02
BACHARELADO EM EDUCAGAO
PROFISSIONAL DE EDUCAGAO | FISICA E REGISTRO NO CONSELHO
FisICA COMPETENTE 01
CURSO SUPERIOR EM TERAPIA 30h 2.000,00
OCUPACIONAL E REGISTRO NO
TERAPEUTA OCUPACIONAL CONSELHO COMPETENTE 02 01
TOTAL 52 2

ANEXO IV - CNS — CARGO DE NiVEL SUPERIOR

L
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N2 VAGAS NE VAGAS CARGA VENCIMENTOS
CARGO ESCOLARIDADE MINIMA CRIADAS CONCURSO HORARIA RS
CURSO SUPERIOR EM ADMINISTRACAQ, 30h
E/OU ECONOMIA, E/OU CIENCIAS 02 2.000,00
CONTABEIS, E/OU CIENCIAS JURIDICAS E
FISCAL DE TRIBUTOS REGISTRO NO CONSELHO COMPETENTE 01
ANEXO V
CNS/M — CARGOS DE NIVEL SUPERIOR — MAGISTERIO
N2 VAGAS N2 VAGAS CARGA VENCIMENTOS
CARGO ESCOLARIDADE MINIMA CRIADAS CONCURSO HORARIA RS
PROFESSOR A LICENCIATURA PLENA EM PEDAGOGIA 30 08 30H 3.461,06
LICENCIATURA PLENA EM LETRAS E 02 30h 3.461,06
HABLITACAO EM LINGUA 05
PROFESSOR B— PORTUGUES | PORTUGUESA E/OU EQUIVALENTE
LICENCIATURA PLENA EM LETRAS E 01 30h 3.461,06
PROFESSOR B~ LINGUA HABLITACAO EM LINGUA INGLESA 02
INGLESA E/OU EQUIVALENTE
LICENCIATURA PLENA EM 02 30h 3.461,06
MATEMATICA E/OU  LICENCIATURA
PLENAEM CIENCIAS DA NATUREZA E 05
HABILITACA EM MATEMATICA E/OU
PROFESSOR B -MATEMATICA | EQUIVALENTE
PROFESSOR B -HISTORIA LICENCIATURA PLENA EM HISTORIA 02 01 30h 3.461,06
PROFESSOR B - GEOGRAFIA LICENCIATURA PLENA EM GEOGRAFIA 02 01 30h 3.461,05
LICENCIATURA PLENA EM CIENCIAS s 01 30h 3.461,06
PROFESSOR B -CIENCIAS BIOLOGIAS E/OU EQUIVALENTE
LICENCIATURA PLENA EM PEDAGOGIA 02 30h 3.461,06
E  HABILTAGAO EM SUPERVISAD -
ESCOLAR, E/OU EQUIVALENTE
SUPERVISOR EDUCACIONAL
CURSO DE LICENCIATURA PLENA NA
AREA DO MAGISTERIO E 02
PSICOPEDAGOGO ESPECIALIDADE EM PSICOPEDAGOGIA 01 30h 3.461,06
TOTAL
E 53 19
ANEXO Vi
ATRIBUICOES DOS CARGOS

Agente Comunitdrio de Saude

Trabalhar com a descricio de familias em base geografica definida, a microarea; cadastrar todas as
pessoas de sua microarea e manter os cadastros atualizados; orientar as familias quanto a utilizagao
dos servicos de saude disponiveis; realizar atividades programadas e de atencdo a demanda
espontdnea; acompanhar, por meio de visita domiciliar, todas as familias e individuos sob sua
responsabilidade. As visitas deverdo ser programadas em conjunto com a equipe, considerando os
critérios de risco e vulnerabilidade de modo que familias com maior necessidade sejam visitadas mais
vezes, mantendo como referéncia a média de uma visita/familia/més; Desenvolver acdes que
busquem a integra¢do entre a equipe de saude e a populagdo descrita a UBS, considerando as
caracteristicas e as finalidades do trabalho de acompanhamento de individuos e grupos sociais ou
coletividade; Desenvolver atividades de promogdo da saude, de prevengdo das doengas e agravos e de
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vigilancia a salde, por meio de visitas domiciliares e de acdes educativas individuais e coletivas nos
domicilios e na comunidade, por exemplo, combate a dengue, malaria, leishmaniose, entre outras,
mantendo a equipe informada, principalmente a respeito das situagdes de risco; e Estar em contato
permanente com as familias, desenvolvendo agdes educativas, visando a4 promogdo da salde, a
prevencdo das doengas e ao acompanhamento das pessoas com problemas de saude, bem como ao
acompanhamento das condicionalidades do Programa Bolsa-Familia ou de qualquer outro programa
similar de transferéncia de renda e enfrentamento de vulnerabilidades implantado pelo governo
federal, estadual e municipal, de acordo com o planejamento da equipe. E permitido ao ACS
desenvolver outras atividades nas Unidades Basicas de Satde, desde que vinculadas as atribuicdes
acima.

Agente de Combate as Endemias

Executar os servicos de: Exercicio de atividades de vigilancia; prevencdo e controle de doengas
endémicas e infectocontagiosas; promogdo da satde, mediante agdes de vigilancia de endemias e seus
vetores, inclusive, se for o caso, fazendo uso de substancias quimicas, abrangendo atividades de
execugdo de programas de saude, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS. Executar
outras atividades compativeis com o cargo.

Aunxiliar de Servigos Gerais

Executar os servicos de limpeza das dependéncias e instalagdes de edificios publicos municipais;
auxiliar em servicos de merenda escolar, verificar, sistematicamente, o estado das instalacGes,
equipamentos, mdveis e demais utensilios que lhe cabem conservar, tomando as providéncias
necessarias para que sejam efetuados consertos e reparos; responsabilizar-se pela guarda, uso e
reposicdo dos materiais e utensilios de limpeza e da copa; levar correspondéncia aos Correios e
apanhar aquelas enviadas a caixa postal; efetuar os servicos de rota entre as diversas unidades da
Prefeitura/e/ou setores, levando e apanhando documentos; fazer servicos de limpeza e merenda em
creches e escolas municipais; fazer servicos de limpeza e servigos em postos de salide e outras
unidades do municipio.

Auxiliar de Sala:

Auxiliar o trabalho de seus superiores, executando rotinas de educagdo, saude, alimentagdo e higiene
dos usudrios de creches; realizar também atividades de recreagdo com criangas sob orientacdo dos
superiores. Exemplos: Cuidar da higiene das criangas, realizando atividades como trocar fraldas e dar
banhos. Cuidar da alimentacdo das criangas, dando-lhes comida e ensinando-lhes a alimentarem-se
sozinhas; auxiliar na educacdo das criangas, realizando atividades didéticas, sob a orientagdo e
supervisdo dos superiores, tais como jogos e brincadeiras; realizar outras tarefas correlatas.

Assistente Social

Executar tarefas dentro de sua especialidade adquirida através do curso superior especifico e registro
no Conselho de Classe notadamente nas dreas de assisténcia social; desempenhar rotina didria de
atendimento e suporte técnico nas medidas de protecdo a serem aplicadas; executar atividades
relacionadas a reintegracdo social da familia com estruturas comprometidas pelo comportamento de
relacbes familiares com filhos menores de idade, acompanhamento dessa familia para possivel
inclusdo em programas federais, estaduais e ou municipais, elaborar e assinar parecer da familia que
necessita de ajuda financeira e ou outro tipo de ajuda, desenvolvimento de atividades coletivas e
comunitarias no territorio; assessoria aos servigos socioeducativos desenvolvidos no territorio;
acompanhamento das familias em descumprimento de condicionalidades; alimentacdo de sistema de
informacgdo, registro das agbes desenvolvidas e planejamento do trabatho de forma coletiva;
articulacdo de acBes que potencializam as boas experiéncias no territorio de abrangéncia.
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Assistente Administrativo

Protocolizar processos e documentos nas reparticdes publicas, registrando entrada, saida e
movimentacdo; Preparar ficharios e/ou indices de acordo com orientagdo recebida; Auxiliar no
arquivamento de processo e documentos e papel em geral, bem como, nas tarefas de registro de
dados em fichas ou outros processo de controle e pesquisa em arquivo; Auxiliar nos trabalhos de
coletas e registro de dados pertinentes as atividades do setor; executar tarefas com uso de
equipamento de informatica relacionada com as atividades do setor de trabalho; Identificar, qualificar
e registrar pacientes para fins de atendimento médico e hospitalar de acordo com a orientagdo
recebida; Receber, registrar e anexar o prontuario médico, fichas clinicas, laudos de exames, bem
como, qualquer documentagéo semelhante, de acordo com normas predeterminadas; Preparar mapas
de frequéncia de pessoal comunicando as alteragdes ocorridas; Auxiliar nos trabalhos de aquisicdo de
material de consumo ou permanente; Distribuir o material de consumo de acordo com normas pré-
determinadas, exercer atividades de secretariado em escolas, creches, postos de saude e outras
repartigdes publicas.

Auxiliar de Consultorio Dentério

Realizar acdes de promogdo e prevengdo em saide bucal para as familias, grupos e individuos,
mediante planejamento local e protocolos de atencdo a satide; Realizar atividades programadas e de
atencdo @ demanda espontanea; Executar limpeza, assepsia, desinfeccdo e esterilizagdo de
instrumentos, equipamentos odontoldgicos e do ambiente de trabalho; Auxiliar e instrumentar os
profissionais nas intervengdes clinicas; Realizar o acolhimento do paciente nos servigos de salde
bucal; Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a saude bucal com os demais
membros da equipe de satde da familia, buscando aproximar e integrar acdes de saude de forma
multidisciplinar; Aplicar medidas de biosseguranca no armazenamento, no transporte, no manuseio e
no descarte de produtos e residuos odontologicos; Processar filme radiografico; Selecionar moldeiras;
Preparar modelos em gesso; Manipular materiais de uso odontoldgico; Participar na realizaca@o de
levantamentos e estudos epidemioldgicos, exceto na categoria de examinador; executar outras
atividades correlatas por demanda de seu chefe imediato.

Cirurgido Dentista

Diagnosticar e tratar de afec¢des da boca, dentes e regido maxilofacial e proceder a odontologia
profilatica; Realizar o tratamento integral, no d&mbito da atencdo basica, para a populacdo adstrita;
Encaminhar e orientar os usudrios que apresentam problemas complexos a outros niveis de
assisténcia, assegurando seu acompanhamento; Realizar atendimentos dos primeiros cuidados nas
urgéncias; Realizar pequenas cirurgias ambulatdrias; Prescrever medicamentos e outras orientagdes
na conformidade dos diagnosticos efetuados; Emitir laudos, pareceres e atestados sobre assuntos de
sua competéncia; Executar as a¢des de assisténcia integral, aliada a atuacdo clinica a salide coletiva,
assistindo as familias, individuos ou grupo especifico, de acordo com o planejamento local; Coordenar
acdes coletivas voltadas para a promogdo e prevengdo em saude bucal; Programar e supervisionar o
fornecimento de insumaos para as agoes.

Coveiro

Fazer reparos em tumulos e dependéncias; Providenciar e executar a capina e limpeza do local de
trabalho; Orientar e atender a populagdo, divulgando o que as familias e responsaveis devem fazer
para zelar de suas sepulturas; Zelar pelos equipamentos que Ihe é confiado; Requisitar material para
suas atividades; Abrir e fechar os portdes dos cemitérios; Fazer transferéncia de ossadas para outros
tumulos (devidamente autorizado); Preparar o cemitério para o dia de finados; Informar ocorréncias
no servico de sua competéncia ao superior imediato; Executar outras tarefas correlatas determinadas
pelo seu superior imediato.
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Cuidador Educacional

Participar em conjunto com educadores, da execucdo e da avaliacdo das atividades, acolher os alunos
no horério de entrada e entrega dos mesmos ao responsavel no hordrio da saida, inteirar - se da
proposta da educagdo infantil e do ensino fundamental, da rede Municipal de Santa Cecilia, participar
ativamente, no processo de adaptagdo dos alunos no ambiente escolar, conhecer o processo de
desenvolvimento do aluno, mantendo-se atualizado, através de leitura, encontros pedagodgicos,
formagdo continuada em servico, semindrio e outros congéneres, auxiliar o educador quanto a
observacdo de registro e avaliagdo do comportamento do desenvolvimento do aluno, participar
juntamente com o educador das reunides com pais e responsaveis, ajudar nas terapias ocupacionais e
fisicas, aplicando cuidados necessarios aos alunos com deficiéncia, cuidar, estimular e orientar os
alunos na aquisicdo de habitos de higiene, acompanhar o recreio dos alunos; observar e acompanhar
os alunos durante o periodo de repouso, cuidar do ambiente e higienizar as matérias utilizadas no
desenvolvimento das atividades, organizando os objetos de uso pessoal e coletivo dos alunos;
acompanhar e auxiliar alunos com deficiéncia, no desenvolvimento de atividades rotineiras cuidando
para que elas tenham suas necessidades basicas (fisiologicas e afetivas) garantidas, higienizar e
promover a independéncia do aluno, incentivando-o a iniciativa prépria, acompanhar e orientar os
alunos nos horarios de alimentacdo, estimulando a aquisicdo de bons habitos alimentares, e
incentivando-os a alimentar-se sozinhos, acompanhar e orientar os alunos quanto a sua locomogao.

Profissional de Educacdo Fisica

Desenvolver atividades fisicas e praticas corporais junto a comunidade; veicular informagdes que
visam a preven¢do, minimizacdo dos riscos e protegdo a vulnerabilidade, buscando a produgdo do
autocuidado; incentivar a criacdo de espacos de inclusdo social, com agdes que ampliem o sentimento
de pertinéncia social nas comunidades, por meio de atividade fisica regular, do esporte e lazer, das
praticas corporais; proporcionar Educacdo Permanente em Atividade Fisica/Praticas corporais nutri¢do
e saude juntamente com as ESFs, sob a forma de coparticipagdo, acompanhamento, supervisionado,
discussdo de caso e demais metodologias de aprendizagem em servico, dentro de um processo de
Educacdo Permanente; articular acdes, de forma integrada as ESFs, sobre o conjunto de prioridades
locais em satde que incluam os diversos setores da administragdo publica; contribuir para a ampliagao
e a valorizacdo da utilizacdo dos espacos publicos de convivéncia como proposta de inclusdo social;
identificar profissionais e/ou membros da comunidade com potencial para o desenvolvimento do
trabalho em praticas corporais; capacitar os profissionais, inclusive os Agentes Comunitarios de Saude
— ACS, para atuarem como facilitador-monitores no desenvolvimento de Atividades Fisicas/Praticas
Corporais; supervisionar de forma compartilhada e participativa, as atividades desenvolvidas pelas
ESFs na comunidade; promover acdes ligadas a Atividade Fisica/Praticas Corporais junto aos demais
equipamentos publicos presentes no territério; articular parcerias com outros setores da area adstrita,
junto com as ESFs e a populacéo, visando ao melhor uso dos espagos publicos existentes e a ampliagdo
das areas disponiveis para as praticas corporais; promover eventos que estimulem agbes que
valorizam Atividade Fisica/Praticas Corporais e sua importancia para a saude da populagdo.

Enfermeiro

Planejar, organizar, coordenar e executar as atividades do orgdo de enfermagem, bem como prestar os
servigos gerais de enfermagem no ambito de sua competéncia, no Programa Saude da Familia. a.
realizar cuidados diretos de enfermagem nas urgéncias e emergéncias clinicas, fazendo a indicacdo
para a continuidade da assisténcia prestada; b. realizar consulta de enfermagem, solicitar exames
complementares, prescrever/transcrever medicagbes, conforme protocolos estabelecidos nos
Programas do Ministério da Saude e as disposicdes legais da profissdo; c. planejar, gerenciar,
coordenar, executar e avaliar USF; d. executar as acdes de assisténcia integral em todas as fases do
ciclo de vida: crianca, adolescente, mulher, adulto e idoso; e. no nivel de suas competéncias, executar
assisténcia bésica e agdes de vigilancia epidemiologica e sanitdria; f. supervisionar e coordenar agdes
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para capacitagdo dos Agentes Comunitarios de Sadde e de auxiliares de enfermagem, com vistas ao
desempenho de suas fungdes.

Enfermeiro Plantonista

Realizar visitas diarias nos leitos, buscando informagdes relevantes do paciente, por meio de
formulario definido pelo IGES; - Cumprir e fazer cumprir as normas da instituicdo, Codigo de Etica,
Legislacio de Enfermagem, norma de seguranga NR-32, aplicacdo das normas de biosseguranca e
demais rotinas referentes a seguranca e qualidade de assisténcia; - Atender e orientar pacientes,
familiares e publicos em geral, de forma humanizada, visando a exceléncia no atendimento; -
Organizar e participar do atendimento de PCR; - Realizar passagem de plantdo a beira |eito, verificando
o estado geral do paciente e as medicagdes prescritas ao mesmo, visando verificar se as medicacoes
foram realizadas corretamente; - Avaliar diariamente o desempenho da equipe de enfermagem,
quanto ao desenvolvimento de suas atividades, visando desenvolvimento da equipe técnica; -
Supervisionar e/ou realizar conferéncia do carro de emergéncia quanto a presenca do lacre, materiais
e medicamentos, e em caso de auséncia repor ou solicitar a reposicdo a farmacia; - Gerir os cuidados
diretos e indiretos ao paciente por meio da lideranca e coordenagdo da equipe técnica garantindo a
assisténcia segura e de qualidade ao cliente; - Participar na avaliagdo de novos equipamentos,
insumos, mediante acompanhamento dos testes, pareceres, registros e envio dos laudos técnicos; -
Coletar e encaminhar os exames laboratoriais solicitados mediante a impossibilidade de coleta pelo
profissional do laboratorio; - Registrar a produtividade de enfermagem, de acordo com a assisténcia
executada no periodo do plantdo, em folha propria da unidade, anotando as intercorréncias,
passagem de plantdo, conferindo com a escala de servico e registrando as alteragdes de escala que
porventura existam; - Realizar transporte intra-hospitalar de forma segura e organizada, reunindo
todos os materiais necessarios para tal, conferindo seu funcionamento, realizando contato prévio com
equipe de destino, gerindo toda a logistica de transporte, garantindo a seguranca dos pacientes do
IGES; - Monitorar o estado clinico dos pacientes por meio de registros, sinais clinicos e dos monitores,
exame clinico, garantindo pronta resposta aos eventos potencialmente maléficos ou danosos aos
pacientes; - Trabalhar em conjunto com a equipe de educacdo permanente, desenvolvendo
treinamentos para o aumento do conhecimento técnico cientifico da equipe de enfermagem; - Realizar
o registro de admiss3o, alta e 6bito ocorridos no plantdo para realizagdo do censo mensal da unidade,
reunindo todos os materiais para tal, bem como todos os medicamentos dispensados pela farmacia,
exames, documentos e pertences pessoais, entrando em contato prévio com a equipe de destino,
informando o estado clinico atual do paciente.

Fiscal de Tributos

Instruir o contribuinte sobre o cumprimento da legislagdo tributaria; verificar os registros de
pagamentos dos tributos nos documentos em poder dos contribuintes e investigar a evasdo ou fraude
no pagamento de impostos; fazer plantdes fiscais e relatorios sobre as fiscalizagoes efetuadas; lavrar
autos de infracio e apreensdo, bem como termos de exame de escrita, fianca, responsabilidade,
intimacdo e documentos correlatos; sugerir campanhas de esclarecimentos ao publico nas épocas de
cobranca de tributos municipais; verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais,
industriais e de prestacdes de servicos; verificar a regularidade da utilizacdo dos meios de publicidade
em via publica; executar outras tarefas correlatas.

Fonoaudidlogo

Identificar problemas ou deficiéncias ligadas a comunicagdo oral, empregando técnicas proprias de
avaliacdo e fazendo o treinamento necessario para possibilitar o aperfeicoamento ou a reabilitacdo da
fala, em conformidade com especialista da drea médica. - Executar atividades inerentes a prestacdo de
servicos da drea de atuagdo profissional de fonoaudiologia; - Realizar atendimento fonoaudiologico
individual ou em grupo, adequado as diversas faixas etarias, Desenvolver trabalhos de preven¢do no
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que se refere a area da comunicagdo escrita, oral, voz e audicdo; - Participar de equipes de
diagndstico, realizando a avaliagdo da comunicacdo oral e escrita, voz, audicdo, linguagem e
moticidade orafacial; - Realizar terapia fonoaudiologica dos problemas de comunicagdo oral e escrita,
voz e audicdo, linguagem e moticidade orafacial; - Realizar trabalhos de assisténcia relativos ao
aperfeicoamento dos padrdes da voz e fala; - Colaborar em assuntos fonoaudiologicos ligados a outras
ciéncias; - Realizar pareceres fonoaudioldgico, na drea da comunicagdo oral e escrita, voz e audicdo,
linguagem e moticidade orafacial; - Assessorar e ter responsabilidade técnica em unidades
organizacionais onde se executem atividades da drea de atuacdo profissional do fonoaudidlogo; -
Elaborar laudos técnicos e realizacdo de pericias técnico-legais relacionados com as atividades da area
profissional do fonoaudidlogo; - Realizar vistoria, pericia, avaliagdo, arbitramento e servigos técnicos,
elaboracdo de pareceres, laudos e atestados do ambito das atribuicdes profissionais em
fonoaudiologia; - Executar demais atividades compreendidas na regulamentacao profissional do cargo,
aplicaveis aos objetivos da administragdo publica municipal; - Executar outras tarefas correlatas.

Gari

Coletar os residuos solidos urbanos domiciliares em residéncias, hospitais, farmacias,
estabelecimentos comerciais, industriais ou de qualquer natureza; Efetuar servigos de capina, rogada
manual ou mecénica, remocao de residuos, utilizando ferramental e equipamentos especificos de
acordo com a natureza do servico e/ou operacgdo; Proceder a limpeza de ralos, valetas e demais
elementos que comp&em o sistema de drenagem de superficie de logradouros e areas publicas do
Municipio; Auxiliar a descarga de residuos solidos urbanos nas estacdes de transferéncias, aterros,
fornos de incineracdo e outros locais de transferéncia, intermedidrios ou de destino final; Auxiliar a
varricdo mecénica dos logradouros, coletando residuos de maior porte que dificultem a operagdo dos
equipamentos; Executar servigos de limpeza geral e remogdo de residuos sélidos urbanos em todos os
locais da area de atuacdio da Companhia; Conservar e zelar pelos equipamentos, ferramentas,
acessorios e demais bens sob sua responsabilidade direta ou indireta; Proceder a lavagem de
logradouros publicos, locais de feiras livres e de eventos publicos, através de veiculos ou
equipamentos e ferramentas proprias, por ocasido dos servicos de limpeza e remocdo; proceder a
remocdo de entulhos e bens inserviveis em logradouros e dreas publicas do Municipio e outros locais.

Guarda Municipal

Proteger os patrimdnios coletivos, em especial os ecologicos, culturais, arquiteténicos e ambientais do
Municipio, inclusive adotando medidas educativas, coibindo infragdes penais ou administrativas e atos
infracionais que afrontem os bens, servigos e instalagdes municipais; Proporcionar colaboracdo na
integracdo com os orgdos de seguranca publica, com o fito de promover a paz social e a aplicacdo da
lei; Realizar policiamento comunitdrio preventivo e permanente: dos espagos publicos, orientado para
a solucdo de problemas, interagindo com as policias estaduais e federais no municipio, agindo junto a
comunidade e promovendo a mediagdo de conflitos e o respeito aos direitos fundamentais dos
cidad3os; Prevenir e inibir atos delituosos que atentem contra as pessoas, 0s bens, e os servigos e
instalacdes municipais; Apoiar a Administracdo Municipal no exercicio do poder de policia
administrativa; Fazer cessar as atividades que violarem as normas relativas a satide, a defesa civil, ao
sossego publico, a higiene, a seguranca e outras de interesse da coletividade; Prestar segurancga a
eventos e solenidades promovidas pela Prefeitura ou que tenha interesse publico. Exercer
competéncia de transito. (Inciso VI do art. 5* da Lei 13.022/14; Lei 9.503/97; Exercer as competéncias
de transito que lhes forem conferidas, nas vias e logradouros municipais, nos termos da Lei no 9.503,
de 23 de setembro de 1997 (Cédigo de Transito Brasileiro), ou de forma concorrente, mediante
convénio celebrado com 6rgdo de transito estadual ou municipal; Cooperar com os demais orgdos de
defesa civil em suas atividades; Interagir com a sociedade civil para discussdo de solugdes de
problemas e projetos locais voltados a melhoria das condi¢des de seguranca da comunidade;
Estabelecer parcerias com os orgdos estaduais e da Unido, ou de Municipios vizinhos, por meio da
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celebragdo de convénios ou consorcios, com vistas ao desenvolvimento de acbes preventivas
integradas; Articular-se com os érgdos municipais de politicas sociais, visando a adocdo de agdes
interdisciplinares de seguranca no Municipio; Integrar-se com os demais orgdos de poder de policia
administrativa, visando a contribuir para a normatizagdo e a fiscalizacdo das posturas e ordenamento
urbano municipal; Garantir o atendimento de ocorréncias emergenciais, ou presta-lo direta e
imediatamente quando deparar-se com elas; Encaminhar ao delegado de policia, diante de flagrante
delito, o autor da infragdo, preservando o local do crime, quando possivel e sempre que necessario;
Contribuir no estudo de impacto na seguranca local, conforme plano diretor municipal, por ocasido da
construcdo de empreendimentos de grande porte; Desenvolver acbes de prevengdo primaria a
violéncia, isoladamente ou em conjunto com os demais 6rgdos da propria municipalidade, de outros
Municipios ou das esferas estadual e federal; auxiliar na seguranga de grandes eventos e na protecdo
de autoridades e dignitarios; e Atuar mediante agBes preventivas na seguranca escolar, zelando pelo
entorno e participando de a¢Bes educativas com o corpo discente e docente das unidades de ensino
municipal, de forma a colaborar com a implantacéo da cultura de paz na comunidade local.

Farmacéutico

Desempenhar fungdes de dispensdo ou manipulacdo de formulas magistrais e farmacéuticas, quando a
servico do publico em geral, em érgdos, laboratdrios, setores ou estabelecimentos farmacéuticos em
que se pratique extracdo, purificagdo, controle de qualidade, andlise prévia, analise de controle e
andlise fiscal de insumos farmacéuticos de origem vegetal, animal e mineral, gerenciamento de
depésitos de produtos farmacéutico s de qualquer natureza, elaboracdo de laudos técnicos e a
realizacdo de pericias técnico-legais relacionadas com atividades, produtos, formulas, processos e
métodos farmacéuticos ou de natureza farmacéutica, desempenho de outros servigos e fungdes, ndo
especificadas, que se situem no dominio da capacitacdo profissional. Executar outras tarefas correlatas
a sua area de competéncia e estabelecidas pelo Conselho de Classe.

Fiscal de obras

Compreende as atribuigdes que se destinam a coordenar as tarefas de orientacdo aos executores de
obras publicas contratados pelo Municipio, fiscalizar diretamente a construgdo de obras, bem como
fazer cumprir as leis, regulamentos e normas relativas as edificacdes particulares.

Fisioterapeuta

Executar atividades técnicas especificas de fisioterapia para tratamento nos entorses, fraturas em vias
de recuperaco, paralisias, perturbacdes circulatérias e enfermidades nervosas por meios fisicos,
geralmente de acordo com as prescrigdes médicas; planejar e orientar as atividades fisioterapicas de
cada paciente em funcdo de seu quadro clinico; fazer avaliagdes fisioterdpicas com vistas a
determinagdo da capacidade funcional; participar de atividades de carater profissional educativa ou
recreativa organizadas sob controle médico e que tenham por objetivo a readaptagdo fisica ou mental
dos incapacitados; responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execugdo das atividades
proprias do cargo; executar tarefas afins inclusive as editadas no respectivo regulamento da profissdao
dar altas nos servigos de Fisioterapia, utilizando o critério de reavaliagbes sucessivas que demonstrem
n3o haver alteracdes que indiquem necessidade de continuidade dessas praticas terapéuticas; auxiliar
o secretario de Satde; exercer outras atividades correlatas.

Medico

Examinar o paciente utilizando os instrumentos adequados; requisitar exames subsidiarios; faz
encaminhamento de pacientes e especialidades quando julgar necessario; analisa e interpreta
resultados de exames; mantém o registro sobre os pacientes; atende urgéncias; presta pronto
atendimento a pacientes externos, sempre que necessario ou designado pela chefia imediata; orienta
a equipe multiprofissional nos cuidados relativos a sua area de competéncia; participa da equipe
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médica cirtrgica quando necessario ou designado pela chefia imediata; zela pela manutencdo e ordem
dos materiais, equipamentos e local de trabalho; comunica a seu superior imediato qualquer
irregularidade; participa de projetos de treinamento e programas educativos; cumpre e faz cumprir as
normas do empregador; propde normas e rotinas relativas a sua area de competéncia; classifica e
codifica doencas, operagBes e causas de morte, de acordo com o sistema adotado; mantém
atualizados os registros das acdes de sua competéncia; faz pedidos de material e equipamentos
necessarios a sua area de competéncia; fazer parte de comissdes provisorias e permanentes
instaladas na Secretaria Municipal de Salde; executar outras tarefas correlatas a sua area de
competéncia.

Meédico Veterinario

Orientar e supervisionar estabelecimentos que criem e comercializem animais, visando garantir condicdes
higiénico-sanitarias e ambientais, de acordo com legislagdo vigente; Atender as normas de seguranca e higiene
do trabalho; Exercer a veterindria preventiva e curativa da populagdo de cdes e gatos em situacdo de abandono
ou de vulnerabilidade no territério municipal; Dar assisténcia médica, clinica e cirrgica a animais domesticos e
silvestres; Promover e participar de campanhas de vacinagdo visando a erradicacdo de doengas animais; Apoiar
as equipes de fiscalizagdo e fiscalizar o cumprimento das normas de carater obrigatério da politica sanitéria
animal, emitindo notificagdes, embargando atividades, apreendendo mercadorias e animais; Assumir a
responsabilidade técnica pelo canil municipal e pelo centro de controle de zoonoses do municipio, bem como, de
todas as atividades da Secretaria de Meio Ambiente voltadas ao manejo de cdes e gatos, fazendo aplicar todos
os parametros exigidos em legislagdo vigente; Participar ativamente das campanhas a serem desenvolvidas no
municipio relativas ao manejo de animais domésticos, tais como: campanhas de vacinacdo, campanhas de
castracdo, campanhas de adogdo, campanhas de identificagdo de animais, dentre outras; Atuar nos cuidados
clinicos dos animais acolhidos no canil municipal, dos animais de rua, dos comunitérios e dos animais de
proprietarios em vulnerabilidade sécio econémica, realizando procedimentos necessarios para garantir o bem
estar daqueles animais; Realizar exames clinicos e de testagem em animais de rua ou que estejam sob guarda ou
cuidado do municipio; Executar acdes, atividades e estratégias de vigilancia, prevencdo e controle de zoonoses de
relevancia para a saude publica; Participar ativamente e manter constante monitoramento dos programas
nacionais de vigilincia e controle de zoonoses do Ministério da Saude; Desenvolver e executar de forma
sistematica, medidas que visem identificar, oportuna e precocemente, o risco real e iminente de introdugdo ou
a introdugdo / reintrodugdo de zoonoses de relevéncia regional ou local, zoonoses emergentes e reemergentes;
Implantar acdes de prevencio de zoonoses por meio de atividades e estratégias de educagdo em salde, manejo
ambiental e vacinagdo animal; Realizar cirurgias e procedimentos médicos necessarios em animais que se
encontrem em situacdo de rua ou abandono, animais comunitérios, animais pertencentes a familias em
vulnerabilidade sécio econdmica e nos animais sob guarda do municipio no canil municipal; Realizar cirurgias de
castracdo de animais, em atendimento ao programa municipal de manejo populacional de cdes e gatos e por
demanda da Secretaria de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentdvel; Realizar, em conjunto com a
Secretaria Municipal de Satde, atividades referentes ao controle de zoonoses, as campanhas de vacinacdo, a
introducdo de informagdes nos programas governamentais voltados aos cuidados animais; Participar
ativamente dos programas municipais de identificacdo de cdes e gatos, realizando a microchipagem dos animais
e seu cadastramento em planilha ou sistema apropriado para esse fim, mantendo o cadastro sempre atualizado;
Realizar triagem para identificaciio de doencas e necessidades dos animais que precisam ser acolhidos no canil
municipal, realizando exames clinicos e laboratoriais, vermifugacdo, vacinagdo e demais procedimentos que
garantam a qualidade de vida destes e dos demais animais que j& se encontrem no canil municipal; Responder e
acatar de forma imediata as demandas de acordo com as definigdes da Coordenadoria de Zoonoses, da Diretoria
de Desenvolvimento Sustentavel e do Secretario Municipal de Meio Ambiente, em agdes relacionados ao cargo
de Médico(a) Veterinario{a); Executar outras tarefas correlatas mediante determinacdo superior.

Motorista

Dirigir veiculo, acionando os comandos e conduzindo o veiculo em trajeto determinado, de acordo
com as regras de transito e as instrucdes recebidas para transportar servidores e/ou cargas ao local
previamente definido; vistoriar, diariamente, as condicdes do veiculo, para certificar-se de suas
condicdes de uso; zelar pela documentagdo propria do veiculo e da carga, para apresenta-la as
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autoridades, quando solicitado, nos postos de fiscalizacdo; zelar pelo bom andamento da viagem,
guiando o veiculo com atengdo, observando o fluxo de transito, respeitando a sinalizacdo e adotando
as medidas cabiveis na prevencdo ou solugdo de qualquer incidente, para garantir a seguranca dos
passageiros ou das cargas transportadas, bem como dos transeuntes, dos veiculos e do patrimonio
publico; preencher, diariamente, mapas e formularios, para controle da chefia; anotar e comunicar a
chefia imediata, t30 rapidamente quanto possivel, qualquer defeito no veiculo que necessite de
servicos mecénicos especializados para conserto, assim como qualquer ocorréncia extraordinaria
decorrente do desempenho de suas atribuicdes; recolher o veiculo apds o servigo, deixando-o em local
apropriado, com portas e janelas trancadas, e entregar as chaves ao responsavel pela guarda do
veiculo; manter o veiculo limpo, interna e externamente, lavando-o e lubrificando-o, sempre que
necessario, com o material apropriado, a fim de zelar por sua boa aparéncia e conservacao; recolher,
periodicamente, o veiculo a oficina para reviséo e lubrificacdo; executar outras tarefas afins.

Nutricionista

Elaborar, implantar, manter e avaliar planos e/ou programas de alimentagdo e nutri¢do para o escolar
propor e coordenar a adogdo de normas, padrdes e métodos de educacdo e assisténcia alimentar, em
estabelecimentos escolares; Elaborar informes técnicos para divulgagdo de normas e métodos de
higiene alimentar. Prescrever regimes para alunos bem como dietas especiais para alunos doentes;
incentivar a utilizacio de produtos regionais no cardapio familiar; Orientar a execugdo dos cardapios,
verificando as condicBes dos géneros alimenticios, sua preparagdo e cozimento, sem desperdicio de
seus valores nutritivos; Recomendar os cuidados higiénicos necessarios ao preparo € a conservagao
dos alimentos Determinar a quantidade e qualidade dos géneros alimenticios a serem adquiridos;
Verificar a eficacia dos regimes prescritos e proceder a inquéritos alimentares; Difundir conhecimentos
de nutricdo e educacdo alimentar aos pais, merendeiras, alunos e populagdo escolar, através de aulas
ministradas. Elaborar relatérios sobre assuntos pertinentes a sua area; desempenhar tarefas afins,
ligados ao setor. Exercer outras atividades compativeis com o cargo. Executar outras tarefas correlatas
a sua area de competéncia.

Operador de Maquinas

Operar veiculos motorizados, especiais, tais como: guinchos, maquinas de limpeza de rede de esgoto,
retroescavadeiras, maquinas rodoviarias, agricolas, tratores e outros; executar terraplanagem;
nivelamento de ruas e estradas; abrir valetas e cortar taludes; proceder escavagdes e transporte de
terra, compactacdo, aterro e trabalhos semelhantes; auxiliar no conserto das maquinas; lavrar e
descarregar terras, obedecendo as curvas de niveis; cuidar da limpeza e conservacdo das maquinas,
zelando pelo seu bom funcionamento; ajustar correias transportadoras a pilha pulmdo do conjunto
britagem; executar tarefas afins.

Psicologo

Estudar, pesquisar e avaliar o desenvolvimento emocional e os processos mentais e sociais dos
individuos, grupos e instituigdes; diagnosticar e avaliar distirbios emocionais e mentais e de
adaptacdo social; planejar estratégias no contexto de gestdo de pessoas; acompanhar paciente
durante o processo de tratamento ou cura; avaliar comportamento individual, grupal e institucional,
aprofundar o conhecimento das caracteristicas individuais, das situacbes e problemas; analisar a
influéncia dos fatores hereditarios, ambientais e psicossociais sobre o individuo, na sua dindmica inter
e intra-psiquica e suas relacBes sociais, para orientar-se no diagnéstico e atendimento psicolégico.

Técnico em Enfermagem

Assistir ao Enfermeiro: No planejamento, programacdo, orientagdo e supervisao das atividades de
assisténcia de enfermagem; Na prestacdo de cuidados de enfermagem a pacientes em estado grave;
Na prevencio e controle das doengas transmissiveis em geral e em Programas de Vigildncia
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Epidemioldgica; Na prevengdo e combate sistematico de danos fisicos que possam ser causados a
pacientes durante a assisténcia de salde; Na prevencdo e controle sistematico da infecgdo hospitalar;
Na execucdo dos programas e nas atividades de assisténcia integral a saude individual e de grupos
especificos, particularmente daqueles prioritdrios e de alto risco; Participagdo nos programas de
higiene e seguranca do trabalho e de prevencdo de acidentes e de doencas profissionais e do trabalho.
Executar outras tarefas correlatas a sua drea de competéncia e estabelecidas pelo Conselho de Classe.
Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia.

Terapeuta Ocupacional

atender pacientes e clientes para a prevencdo, habilitacdo e reabilitacdo de pessoas, utilizando
protocolos e procedimentos especificos de terapia ocupacional; habilitar pacientes e clientes; realizar
diagnosticos especificos; analisar condicbes dos pacientes e clientes; orientar pacientes, clientes,
familiares, cuidadores e responsaveis; desenvolver programas de prevencdo, promogao da saude e de
qualidade de vida; atuar metodologias holisticas; atuar em unidade de acolhimento; avaliar as
necessidades de terapia ocupacional; usar procedimentos e técnicas especificas de sua funcdo; atuar
como elemento terapéutico e de inclusdo social; orientar e coordenar o pessoal sob sua supervisdo;
atuar com os demais profissionais da equipe, pacientes e familiares; avaliar, com propriedade, os
casos; consultar clientes e realizar diagnosticos; realizar atendimento individual e familiar; realizar
atendimento de grupos terapéuticos, oficinas terapéuticas e consultoria; ser facilitador no processo de
capacitacdo dos profissionais; promover e organizar atividades culturais, de lazer e oficinas
terapéuticas.

Vigilante

Monitorar o acesso a edificios municipais, evitando aglomeragdes, estacionamento indevido de
veiculos e permanéncia de pessoas inconvenientes; fiscalizar a entrada de pessoas e veiculos nas
dependéncias de edificios municipais, examinando, conforme o caso, as autorizagbes para ingresso,
impedindo a entrada de pessoas estranhas, identificando eventuais situacdes suspeitas e tomando as
providéncias cabiveis para garantir a seguranga do local; fiscalizar o estacionamento de veiculos em
passeios, calgadas, pragas e outros locais sob sua jurisdicdo; policiar logradouros e outras areas de
responsabilidade da Prefeitura, a fim de evitar depreciagdes, roubos, danos em jardins e brinquedos
publicos e qualquer outro tipo de agressdo ao patrimonio municipal; articular-se imediatamente com
seu superior, sempre que suspeitar de irregularidade na drea sob sua jurisdi¢do; abordar individuos em
atitudes suspeitas com relagdo a outras pessoas ou coisas alheias, encaminhando-os a autoridade
policial; registrar diariamente as ocorréncias verificadas em sua jornada de trabalho; zelar por sua
aparéncia pessoal e pela guarda e conservagdo dos objetos necessarios ao exercicio de suas atividades;
observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho; executar outras tarefas correlatas, a
critério do superior imediato.

Professor — Todos os Cargos de Professor

Elaborar planos/planejamento de aulas, de acordo com o curriculo escolar; aplicar e corrigir provas;
trabalhar atividades metodologicas diversificadas, a partir dos principios da interdisciplinaridade e da
contextualizacdo cumprir o programa estabelecido; preencher as fichas individuais, boletins e folhas
de programacdo dos alunos; confeccionar materiais didaticos, tais como cartazes e murais;
desenvolver atividades recreativas e culturais; avaliar o potencial e o desenvolvimento de cada aluno,
tomando ou propondo as iniciativas necessarias para que haja o maximo de aproveitamento e o
minimo de evasdo escolar; comunicar aos responsdveis pelos servicos de supervisdo escolar e de
orientacdo pedagogica os casos que necessitem de acompanhamento especial; participar de reunioes
junto a Secretaria Municipal da Educagdo; promover reunides com os pais ou responsaveis pelos
alunos; organizar as festividades da escola; zelar pela seguranca e integridade fisica dos alunos durante
o horario escolar, Contribuir qualitativa e quantitativamente para melhorar o rendimento escolar,
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visando reduzir os indices de Coordenar junto a gestdo escolar a andlise qualitativa e quantitativa do
rendimento escolar, acompanhando o professor e demais especialistas, visando reduzir os indices de
EVASAO E REPETENCIA E AUMENTAR OS INDICADORES DO IDEB. Realizar estudos, analise e
implementac¢do da BNCC.

Psicopedagogo

Atuar preventivamente de forma a garantir que a escola seja um espago de aprendizagem para todos;
Avaliar as relacdes vinculares relativas a: professor/aluno; aluno/aluno/; familia/escola, fomentando as
interacdes interpessoais para intervir nos processos do ensinar e aprender; Enfatizar a importancia de
que o planejamento deve contemplar conceitos e contetdos estruturantes, com significado relevante
e que levem a uma aprendizagem significativa, elaborando as bases para um trabalho de orientacdo do
aluno na construgdo de seu projeto de vida, com clareza de raciocinio e equilibrio; Identificar o
modelo de aprendizagem do professor e do aluno e intervir, caso necessario, para torna-lo mais eficaz;
. Assessorar os docentes nos casos de dificuldades de aprendizagem; Encaminhar, quando necessario,
os casos de dificuldades de aprendizagem para atendimento com especialistas em centros
especializados; Mediar a relacdo entre profissionais especializados e escola nos processos
terapéuticos; Participar de reunies da escola com as familias dos alunos colaborando na discussdo de
temos importantes para a melhoria do crescimento de todos que estdo ligados aquela instituicdo;
Atender, se necessario, funcionarios da escola que possam necessitar de uma orientagdo quanto ao
desempenho de suas fungdes no trato com os alunos; Realizar outras atribuicdes compativeis com sua
especializacdo profissional, direcionar agdes pedagdgicas com base na BNCC. Participar junto a gestdo
escolar da analise qualitativa e quantitativa do rendimento escolar, acompanhando os indices de
EVASAO E REPETENCIA E AUMENTAR OS INDICADORES DO IDEB.

Supervisor Educacional

Contribuir para o acesso e permanéncia do aluno na Unidade Educativa, intervindo com sua
especificidade de mediador da agdo docente no curriculo, mobilizando os professores para a
qualificacdo do processo ensino-aprendizagem, através da composicdo, caracterizagao e
acompanhamento das turmas, do horério escolar, listas de materiais e de outras questdes curriculares;
Participar da articulacdo, elaboracdo e reelaboracdo de dados da comunidade escolar como suporte
necessario ao dinamismo do Projeto Politico Pedagdgico; Participar junto a comunidade escolar na
criacdo , organizagdo e funcionamento das instancias colegiadas, tais como: Conselho de Escola, de
Classe e outros, incentivando a participacdo e democratizacdo das decisdes e das relagdes na Unidade
Escolar; Participar junto com a comunidade escolar no processo de elaboragdo, atualizacdo do
Regimento Escolar e utilizagdo como instrumento de suporte pedagégico; Participar do processo de
escolha de Representantes de Turmas (aluno, professor) com vistas ao redimensionamento do
processo ensino-aprendizagem; Participar da elaboracdo, execugdo, acompanhamento e avaliacdo de
projetos, planos, programas e outros, objetivando o atendimento e acompanhamento do aluno, no
que se refere ao processo ensino-aprendizagem, bem como ao encaminhamento de aluno a outros
profissionais quando a situacdo o exigir; Participar de cursos, seminarios, encontros e outros,
buscando a fundamentacdo, atualizacdo e redimensionamento da agdo especifica do Supervisor
Escolar; Coordenar o processo de articulagdo de discussdes e de aplicabilidade do curriculo junto com
a comunidade educativa, sendo mediador da a¢do docente, considerando a realidade do aluno como
foco permanente de reflexdo do cotidiano educativo; Elaborar anualmente relatorio sintese das agOes
realizadas na Unidade Educativa; Participar, junto com os professores da sistematizagdo e divulgacao
de informagbes sobre o aluno para conhecimento dos pais, e em conjunto discutir os possiveis
encaminhamentos; Coordenar junto a gestdo escolar a analise qualitativa e quantitativa do
rendimento escolar, acompanhando o professor e demais especialistas, visando reduzir os indices de
EVASAO E REPETENCIA E AUMENTAR OS INDICADORES DO IDEB. Realizar estudos, analise e
implementacio da BNCC. Visar o redimensionamento da agdo pedagdgica, coordenando junto aos
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demais especialistas e professores o processo de identificagdo e andlise das causas, acompanhando os
alunos que apresentam dificuldades na aprendizagem; Coordenar o processo de articulacdo das
discussdes do curriculo com a comunidade educativa, sendo o mediador da acdo docente,
considerando a realidade do aluno como foco permanente de reflexdo redirecionador do curriculo;
Subsidiar o professor no planejamento da agdo pedagogica, para o alcance da articulagdo vertical e
horizontal dos contetidos, metodologia e avaliacdo, redimensionando, quando necessario, o processo
ensino-aprendizagem; junto a instituicdo formadora; Desenvolver o trabalho de supervisdo escolar,
considerando a ética profissional; Realizar outras atividades correlatas com a fungao.



